
PEMERINTAH KABUPATEN BULELENG
BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA

Jln. Laksamana, Baktiseraga , (0362) 3301891 Singaraja Bali

Nama Layanan         : PENAMBAHAN MASA KERJA
Waktu Penyelesaian : 1 TAHUN

No Daftar Syarat Rangkap

1 1. Surat Pengantar dari unit kerja ((UPLOAD PADA SIMPEG, MENU PERSONAL, EFILE
PENGAJUAN LAYANAN)

2 2. Daftar riwayat pekerjaan yang diketahui oleh kepala Unit kerjanya (UPLOAD PADA
SIMPEG, MENU PERSONAL, EFILE PENGAJUAN LAYANAN)

3 4. Scan asli/fc sah Ijazah dan Transkrip Nilai (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU
PENDIDIKAN)

4 6. Scan asli/fc sah SK CPNS (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU PESONAL, EFILE CPNS)

5 7. Scan asli/fc sah SK Pangkat Terakhir (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU GOLONGAN)

6 8. Scan asli/Foto Copy sah SK PNS (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU PERSONAL)

7 9. Scan/Foto Copy sah SK Pengangkatan dan Pemberhentian sebagai Karyawan/honorer
(UPLOAD PADA SIMPEG, MENU GOLONGAN, EFILE PMK)

8 Apabila bukti pengalaman kerja di instansi swasta, lampirkan Scan Akta Pendirian
Lembaga dari Kemenkumham yang dilegalisir oleh notaris (UPLOAD PADA SIMPEG,
MENU GOLONGAN, EFILE PMK)

9 Bukti pembayaran gaji berupa kuitansi/slip gaji bila pada SK Pengangkatan tidak
menyebutkan sumber dan besaran gaji/upah/honor (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU
GOLONGAN, EFILE PMK)

10 SURAT PERINTAH MELAKSANAKAN TUGAS (SPMT) -- (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU
GOLONGAN, EFILE PMK)


